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社会福祉法人西東京市社会福祉協議会 

平 成 ３ 1 年 度 職 員 採 用 試 験 実 施 要 項 
 

 

 

 

１．募集内容等 

 ＜業務内容＞ 

   社会福祉協議会が行う事業全般、具体的には下記に掲げる様々な業務に携わります。 

  法人運営業務（経理等、企画調整、事務）、地域福祉推進業務（利用者支援、企画調整、相談支援、事務）、

市民活動支援業務（企画調整、相談支援、事務）など。 

 ＜受験できない方＞ 

   ①成年被後見人又は被保佐人 ②禁錮以上の刑に処せられ、その執行が終わるまで又はその執行を受け 

   ることがなくなるまでの人 ③日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政 

   府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 

 

２．採用予定人員  若干名 

 

３．採用予定日  平成３１年４月１日付 

 

４．試験の方法等  

(1)第一次試験 

    受験申し込み者に対して教養試験・職場適性検査・論文試験を行います。 

①第一次試験日時及び会場 

日 時 平成30年10月28日（日）午前8時30分受付開始、9時30分試験開始 

会 場 西東京市防災センター6階 講座室 

西東京市中町一丁目5番1号（実施要項4ページ地図参照） 

    

 ②第一次試験内容（筆記） 

教 養 試 験 文章理解、数理、論理等 45分 

職場適性検査 適性検査 35分 

論 文 試 験 800字程度 90分 

※筆記試験には、受験票、HB又はBの鉛筆及び消しゴムを必ず持参ください。 

     

  ③第一次試験の合格者発表 

 平成30年11月19日（月）西東京市社会福祉協議会ホームページに第一次試験合格者の受験番号を 

 掲載するとともに、合否結果を郵送。また、合格者に対して第二次試験時間割等を郵送いたします。 

募集職種 受験資格（学歴・免許・資格） 求める人材 

社会福祉協議会が

行なう事業全般 

・法人運営業務 

・地域福祉推進業

務 

・市民活動支援業

務 

・昭和59年4月2日以降生まれの方、か

つ学校教育法に規定する２年制の短期

大学以上を卒業しているか、平成31年

3月31日卒業見込みの方 

・社会福祉士資格を有している方、また

は平成31年3月31日時点で取得見込

みの方 

・普通自動車第一種運転免許を有してい

る方、上記同様に取得見込みの方 

● 社会福祉協議会が行なう事業で活躍

できる機動力と柔軟性のある人材 

● 自らの役割を理解し、責任をもってや

り遂げる努力ができる人材 

● 企画力、説明力、文章力などがあり、

熱意のある人材 

● 共感性、想像力、傾聴力などがあり、

市民とともに地域福祉推進に貢献で

きる人材 

※ 上記の条件を満たし、平成31年4月1日から勤務可能な方 

なお、最終合格後、実務経験のある方には確認のため、在職証明書を提出していただきます。 
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(2)第二次試験  

 ①第二次試験日及び会場  

日 時 平成30年12月2日（日） 時間は、別途通知いたします。 

会 場 
西東京市田無総合福祉センター3階 会議室他 

西東京市田無町五丁目5番12号 

 

     ②第二次試験内容 

    集団討論（課題についてグループでの討議を行います）60分 

 

   ③第二次試験の通知 

    ア 第一次試験合格者に対して、第二次試験を行います。 

    イ 集合時間、試験会場等の詳細は、第一次試験の合格通知とあわせてお知らせします。 

    ※ 受験者の都合による試験日、集合時間等の変更はできません。 

 

  (3)第三次試験 

   ①第三次試験日及び会場 

日 時 平成30年12月16日（日） 時間は、別途通知いたします。 

会 場 
西東京市田無総合福祉センター3階 会議室他 

西東京市田無町五丁目5番12号 

 

     ②第三次試験内容 

    口述面接試験（主に人物についての個別面接を行います） 

 

   ③第三次試験の通知 

    ア 第二次試験合格者に対して、第三次試験を行います。 

    イ 集合時間、試験会場等の詳細は、第二次試験の合格通知とあわせてお知らせします。 

    ※ 受験者の都合による試験日、集合時間等の変更はできません。 

 

(4)最終合格者の決定及び発表 

             ①第一次試験、第二次試験、第三次試験の結果を総合的に判断し最終合格者を決定します 

          ②最終合格者の発表 

  合否結果は、平成30年12月21日（金）までに本人宛に発送（普通郵便）いたします。 

 

５．受験手続き 

   (1)受験申込書の交付（請求） 

交付期間・時間 
平成30年9月18日（火）から平成30年10月15日（月）までの 

午前9:00から午後5:00まで （土、日、祝日は除く）    

交 付 場 所 
社会福祉法人西東京市社会福祉協議会  総務課  法人運営係 

（西東京市役所保谷東分庁舎１階  西東京市中町一丁目6番8号） 

郵送による受験 

申込書の請求方法 

返送用の封筒（角形2号程度の封筒に120円切手を貼付、請求者の郵便番号、

住所、氏名を明記）を同封して、下記へお送りください。10月4日（木）必着

分までとさせていただきます。 

ホームページから

のダウンロード 

西東京市社会福祉協議会ホームページより、受験申込書、受験票をダウンロー

ドできます。 http://www.n-csw.or.jp 

請 求 先 
〒202-0013 西東京市中町1-6-8保谷東分庁舎内 社会福祉法人西東京市社会

福祉協議会  総務課  法人運営係  採用担当宛 直通042－438－3774 
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   (2)受験申込書の受付 

方  法 本人が直接持参してください。郵送による受付はいたしません。 

受付期間・時間 
平成30年9月18日（火）から平成30年10月15日（月）までの 

午前9:00から午後5:00まで （土、日、祝日は除く） 

受 付 場 所 
社会福祉法人西東京市社会福祉協議会  総務課  法人運営係 

（西東京市役所保谷東分庁舎１階  西東京市中町一丁目6番8号） 

提 出 書 類 及 び 

受 験 票 の 交 付 

①西東京市社会福祉協議会職員採用受験申込書、受験票（いずれも当法人が交

付する用紙に上半身脱帽正面で撮影した縦4㎝横3㎝のカラー写真を貼った

もの）。 

②申込書持参の際に受験票を交付します。 

 

６．その他の注意事項 

   (1)受験申込書の記載事項に不備のある場合はお返しすることがあります。このため生じた申込書の遅延等  

     については責任を負いません。応募手続きには充分ご注意ください。  

   (2)受験申込書の記載事項に変更が生じた場合は速やかにご連絡ください。 

   (3)受験申込書の交付期間と受験申込書の受付期間が同じです。ご注意ください。 

 

７．個人情報の取り扱いについて 

       この採用試験申込みのために提出された応募書類に関して、本会が取得した個人情報は本会職員採用試 

験選考のみに使用し、それ以外の目的で使用はいたしません。なお、提出された書類については、お返し 

できませんのでご了承ください。   

 

８．採用試験に関する連絡先 

西東京市社会福祉協議会 総務課 法人運営係  採用担当 TEL 042-438-3774 

 

９．最終合格者の提出書類       

   (1)合格者には、健康診断書の提出をお願いします。 

   (2)合格者には、卒業証明書、成績証明書、資格取得証明書、在職証明書を提出していただきます。 

 

10．勤務条件（平成30年4月1日現在） 

給料月額 

（基本給） 

初任給は、採用前の職歴や学歴により異なりますが、当法人一般職給料表における初任給

概算は下記のとおりです。（平成30年4月1日現在） 

大学新卒（短大新卒）  182,700 円（156,100 円） 

諸手当等 

扶養手当、住居手当、地域手当、通勤手当、期末・勤勉手当等、条件に応じ支給されます。 

採用前に職歴等がある場合の初任給は、一定の基準により、給与月額に本会の認める経験

（職歴）分を加算して決定します。 

採用前に、給与改定等があった場合には、その定めるところによります。 

休  暇 
年次有給休暇（年 20日・4月 1日採用者 15日）、夏季休暇、妊娠出産休暇、育児休暇等

規則で定められた休暇があります。 

休日・勤務時間 土、日、祝日、年末年始・午前8時30分～午後5時15分（原則週38時間45分） 

勤務場所 西東京市田無総合福祉センター他（法人が運営する西東京市内の各部署） 

定  年 満60歳とし、定年に達した日以降における最初の3月31日に退職となります。 
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＜ 第 一 次 試 験 会 場 案 内 図 ＞ 
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10月28日の職員採用第一次試験(筆記)会場は、防災センター6階講座室です。

会場案内図

保健福祉総合センター

南分庁舎

こ
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れ
び
ホ
ー
ル
駐
車
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市役所休日受付

西東京市社会福祉協議会
事務所

試験会場は、防災センター
６階の講座室になります。
１階で受付を済ませて、
エレベーターでお上がり
ください。

 

 

  

〒202-0013 西東京市中町一丁目5番1号  

西東京市保健福祉総合センター（防災センター） 

【交通】西武池袋線「保谷駅」南口より徒歩18分 

     


